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5

Část A – shrnující rozpočtová tabulka za jednotlivé rozpočtové kategorie a 
účastníka – vyplní se v režimu online

Příloha: podrobná rozpočtová tabulka – nahraje se do žádosti v

Excel formátu

▪ Možnost slučovat drobné náklady do jedné skupiny

▪ Větší rozpočtové položky vždy odůvodnit a blíže vysvětlit

▪ Do políčka Popis vysvětlete, jak jste došli k uvedeným částkám

▪ Pro affiliated entity vždy rozpočet zvlášť, stejně jako platí pro všechny 
partnery

POZOR: Souhrnná tabulka v části A musí korespondovat s podrobnými 
rozpočtovými tabulkami v části B!

• Celkové mzdové náklady za všechny WPs/účastníka v části A se musí 
shodovat s uvedenými mzdovými náklady za tohoto účastníka v části B

ROZPOČET – VIZ DOKUMENT VÝZVY NEBO MODEL GRANT 
AGREEMENT, ČLÁNEK 6
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List of participating organisations/ Seznam zúčastněných organizací – doplňuje se 
automaticky (přes funkci „add partner“/ „přidat partnera“, musí být předem registrováni)

• Partners/ partneři neboli beneficiaries / příjemci podpory

• Přidaná hodnota jejich účasti v projektu

• Odpovědnost za realizaci aktivit, vykazují náklady

• Nárok na grant

• Affiliated entities/ přičleněné subjekty 

• Právní nebo kapitálová vazba k příjemcům podpory

• Realizují aktivity nebo jejich část a vykazují náklady

• Nárok na grant

• Associated partners/ přidružení partneři

• Podílejí se na realizaci aktivit

• Nevykazují náklady, nemají nárok na grant, nejsou součástí rozpočtové struktury 
projektu

ADMINISTRATIVNÍ FORMULÁŘE (ČÁST A)
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• Third party co-financier/ kofinancování třetí strany

• Nepodílí se na realizaci projektu

• Poskytuje finanční příspěvek příjemci grantu, který se váže konkrétně k realizaci 
příslušného projektu

• In-kind contribution – věcná plnění třetích stran
Vykazovat v rozpočtu pro účely projektu ZDARMA odvedenou práci nebo 
poskytnuté   zařízení NELZE, jedině že by šlo o plnění za úplatu, pak se vykazují v 
rámci pronájmu, nákupu zboží/služeb, případně mezd u osob povolaných k 
odvedení určité činnosti.

• Volunteers / dobrovolníci (v podstatě součást in-kind contribution)

• Podílejí se na realizaci aktivit

• Nevykazují náklady, nemají nárok na grant, nejsou součástí rozpočtové struktury 
projektu, hodnota jejich práce se vykazuje zvlášť v části A formuláře

• Ostatní náklady spojené s jejich prací nutno vykazovat v rámci režií (overheads)

• (cestovné a stravné pro dobrovolníky – bude upřesněno)

ADMINISTRATIVNÍ FORMULÁŘE (ČÁST A)
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ČÁST C – VYPLŇUJE SE ONLINE V SYSTÉMU
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Horizontal KPIs / Horizontální klíčové indikátory projektu (KPI)

▪ Povinnost podávat zprávu za všechny indikátory v této části

▪ Inovace 

▪ Řízení a správa 

▪ Plány a strategie

▪ Katalytický účinek - Finanční/ Prostorový/ Tematický/ Společenský

▪ Rio ukazatele pro klima, biodiverzitu a kvalitu ovzduší: primární nebo sekundární cíle/ 
nepřispívá k cílům

LIFE program – výběr na základě kontextu: oblast(i) činnosti nebo/a oblast(i) dopadu

LIFE program - specifické KPI

▪ Hodnoty na začátku projektu (Baseline)

▪ Hodnoty na konci projektu

▪ Hodnoty 3-5 let po skončení projektu

ČÁST C - INDIKÁTORY (KPI)



12

ČÁST B – VYPLŇUJE SE DO VZORU
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Vzor žádosti
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ROZPOČET – CO JE SUBDODÁVKA?

Příklady tzv. purchase costs:

• smlouva ke zpracování auditní zprávy týkající se finančního vypořádání projektu
• smlouva na překlad dokumentů; 
• smlouva na vydání informačních brožur; 
• smlouva na poskytování dopravní přepravy
• smlouva na zajištění cateringových služeb >< uspořádání seminářů komplet
• smlouva na PR konzultační služby 
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• Application form v části B – max. počet stran 120, ostatní nebude viditelné!

• Formulář vyplňujte dle instrukcí uvedených po rozkliknuti symbolu ?

• Nemažte žádné informace ze žádosti, ponechte veškeré návody, i když nejsou 
relevantní

• Nahrávání příloh – max. 10 M. Spojit vždy do jednoho dokumentu (dle pokynů u 
tlačítka Upload). Formát pdf, rozpočtové tabulky v excel. Příliš velké přílohy: nahrajte 
info s odkazem ke stažení nebo využijte místo v rámci Other Annexes. Ověřte si obsah 
nahraných příloh!

• Vyplnění v ČJ je možné, abstrakt vždy v angličtině

• Abstrakt může mít max. 200 znaků – věnujte mu maximální pozornost

• Část 1.4 z formuláře B – Concept and methodology – důležitá součást hodnocení

• Část 2 z fromuláře B – Project Impact – pokud se rozhoduje mezi 2 projekty, 
rozhodujícím kritériem je dopad projektu!

DŮLEŽITÉ POZNÁMKY
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• Informace o opětovném předložení žádosti. Z roku 2021, 2022 – v části A. Z roku 
2020 nebo dříve – v části B, 1.1 Background and general project objectives.

• Pracovní balíčky – 5/6

• Deliverables – 10/15

• Podepsané prohlášení – pouze Cofinancing declaration

• Myslete na časovou rezervu – cca 6 měsíců

• Započítejte do nákladů očekávané inflační navýšení cen

• Náklady na infrastrukturu – doplnit o informaci, jestli jde o plnou cenu nebo část 
odpisů

. 

. 

DŮLEŽITÉ POZNÁMKY
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V systému pro podávání žádostí Funding & tender 
opportunities je uveden níže citovaný návod na přidání člena 
národního kontaktního místa:

We want to draw your attention to the possibility to get
support from your National Contact Point. To facilitate such 
support, it would be beneficial to add your National Contact
Point (NCP) under the “Participants” step of the application, by 
clicking on “Add contact”. Then, Under “Project role”, use the
option “Contact person” and add your NCP’s data:

Lucie Blažejová – lucie.blazejova@mzp.cz

JAK PŘIDAT NÁRODNÍ KONTAKTNÍ MÍSTO PROGRAMU LIFE 
DO PROJEKTOVÉ ŽÁDOSTI
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DĚKUJI ZA POZORNOST


