Priloha X vzorové grantové dohody LIFE

Financ¢ni a administrativni pokyny

Pfelozeno Narodnim kontaktnim mistem program LIFE v CR v ramci projektu LIFE 14 CAP/CZ/0001 CzechLIFE

v kvétnu 2016 na zaklad€ anglického origindlu vydaného 26. 2. 2015.



UCEL POKYNU

Tyto pokyny byly ptipraveny, aby pomohly piedkladateliim a pfijemctim v rdmci vyzvy 2014
programu LIFE pochopit:
- financ¢ni a sprévni ustanoveni grantové dohody k projektu LIFE tykajici se piipravy
jejich navrhu a budoucich finan¢nich zprav;
- administrativni pokyny pro zadosti o zmény grantové dohody (tj. dodatky).

Budou-li pokyny v rozporu s ustanovenimi zvlastnich nebo vS§eobecnych podminek grantové
dohody, maji ptfednost zvlastni nebo vseobecné podminky grantové dohody.

l. UHRADA NAKLADU

Financovani je zaloZeno na sdileni nakladi. To znamend, Ze Agentura/Komise pfispiva
do maximalniho procenta zpusobilych nakladi vynalozenych na provadéni prace, jak je
definovano v grantové dohodg.

1. SPOLEHLIVY SYSTEM UCETNICTVi A REPORTOVANI

Aby piijemci mohli pfipravovat a zarucit vycCerpavajici a vyhovujici finanéni zpravy, musi ziidit
a v prubéhu vSech fazi provadéni projektu provozovat spolehlivy systém pro shromazd’ovani,
zaznamendvdni a reportovdni finanénich transakci. Budou muset uchovdavat podpiirné
doklady souvisejici s témito transakcemi, aby mohli odivodnit vSechny skute¢né néklady a
pijmy vytvorené v ramci projektu. Uetni postupy proto musi umoziiovat piimé sesouhlaseni
nakladli a vynosti vykazovanych v souvislosti s projektem s odpovidajicimi podplrnymi
dokumenty.

Pivodni doklady, zejména ucetni a danové zaznamy, ulozené na vhodném médiu, vcetné
digitalizovanych originald v souladu s ndrodnimi pravnimi ptedpisy, musi byt uchovdavdany po
dobu péti let od data zavérecné platby piispévku EU.

Za Ucelem zavedeni spolehlivého systému ucetnictvi a reportovani se v analytickych ucetnich
systémech doporucuje zavést projektové kody a v systémech registrace Casu je to dokonce
povinné. Naklady, které nejsou jasné piifazeny konkrétnimu projektovému riziku, budou jinak
povazovany za nezpusobilé. Pijjemcim se doporucuje pravidelné sledovat naklady na projekt z
hlediska sjednaného projektového rozpoctu.

Vyjimka:

Nepiimé naklady nemusi byt dolozeny ucetnimi doklady ve finan¢nich reportech k projektu,
protoze jsou vypocteny jako pauSalni sazba (pausSalni sazba je identifikovéna v Ptiloze III ke
grantové dohod€). Piijemci by nicméné méli byt béhem jakékoli auditu projektu pfipraveni
poskytnout dle potfeby dokumentaci souvisejici s jejich nepfimymi naklady.
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1.1 Systém registrace ¢asu

Pfijemci musi vést denni zaznamy o veSkerych hodinach, které dana osoba stravi praci
na projektu. Vezméte prosim na védomi, Ze pracovni vykaz nebude jen zaznamenavat Cas
straveny na konkrétnim projektu, ale musi souhlasit s celkoveu pracovni dobou kazdé osoby.
Utelem zaznamenavani celkového poétu hodin skutedné odpracovanych kazdou osobou je
umoznit Agentuie/Komisi ovéteni spravné sazby za ¢asovou jednotku.

Pokud pfijemce nema zavedeny systém registrace c¢asu v dobé podpisu grantové dohody, m¢l
by pfinejmensim:

. zavést pro pracovniky projektu postup registrace ¢asu a vykazovani
préace,
. zavést postup oveéfovani spravnosti informaci v pracovnich vykazech

vedoucimi pracovniky/liniovymi manazery.

Doporucuje se, ovSsem neni to povinnosti, zacit pouzivat vzorovy pracovni vykaz, ktery je
k dispozici na webovych strankach projektu LIFE, v panelu nastroji LIFE na adrese
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/index.htm. Pfijemci si mohou vzor
ptizplsobit, napt. s cilem dal$iho rozdé€leni pracovni doby na rizné aktivity nebo ukoly. Kazdy
vlastni pracovni vykaz by vSak mél obsahovat alespoii ekvivalentni informace. Pouzivani
nevhodnych nebo nespolehlivych pracovnich vykazii nebo systémul registrace Casu miize
ohrozit zptisobilost vykazovanych osobnich nakladi, a tim padem vést ke snizeni zptsobilych
nakladd a nésledné ke snizeni ¢astky nebo pozadavku na zpétné ziskani jiz diive realizovanych
plateb.

V praxi musi kazdy koordinujici nebo ptidruzeny piijemce zavést systém registrace ¢asu, ktery
obsahuje alespon tyto prvky:

a) jasnou identifikaci nebo vztah k projektu LIFE,

b) jasnou identifikaci zamé&stnance,

c) jasnou identifikaci roku, mésice a dne,

d) pocet pracovnich ¢asovych jednotek vénovanych projektu LIFE,

e) pocet pracovnich ¢asovych jednotek vénovanych jinym projektim
financovanym ze strany EU,

f) pocet pracovnich ¢asovych jednotek celkem,

g) datum a podpis zaméstnance,

h) datum a podpis vedouciho pracovnika.

Piijemce musi zajistit, aby projektova slozka obsahoval stru¢ny popis systému registrace ¢asu
pouzivaného zejména pro sledovani a vykazovani informaci o kazdodenni praci zameéstnanct a
postup validace pro vedouci pracovniky/liniové manazery. Pracovni vykaz je tfeba vcas
aktualizovat — idealn¢ kazdy pracovni den. Vyplnény pracovni vykaz za dany mésic by mél byt
také v€as podepsan a schvalen — naptiklad béhem prvniho tydne nasledujiciho mésice. Pracovni
vykaz pro vedeni nebo koordinatora projektu by mél schvalovat pfislusny nadfizeny pracovnik.

TIP: Ocekava se, Ze v pripade, Ze prijemce nepouziva spolehlivy elektronicky systém registrace
casu, povede pro kazdého zaméstnance jeden pracovni vykaz (zahrnujici vsechny projekty, na
kterych se zaméstnanec podili). Neni vhodné vést pro kazdého zaméstnance samostatny
pracovni vykaz pro kazdy projekt.
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Casto kladené dotazy tykajici se pracovnich vykazi:

Jsou osobni naklady zamitany, jestliZze se k registraci ¢asu skuteéné straveného na
9
projektu nepouZziva vzorovy pracovni vykaz LIFE?

Ne, pokud systém registrace Casu vyuzivany piijemcem (véetné elektronickych registraénich
systémull) obsahuje alesponi vSechny informace vyzadované ve vzorovém pracovnim vykazu
programu LIFE.

MEéIl by byt ¢as straveny praci na projektu registrovan kazdy den?

Ano. Obecné jsou akceptovany pouze ty pracovni vykazy, kde je na kazdodenni bazi
specifikovan a registrovan ¢as vénovany kazdy den projektu. Existuji pro to dva hlavni diivody:
— spolehlivost predkladanych informaci — je nepravdépodobné, Ze by si byl zaméstnanec
schopen po dlouhé dob¢, napiiklad po mésici, zapamatovat ¢as skuteéné odpracovany

na projektu,

— auditni stopa — denni pracovni zdznam lze provéftit porovndnim s jinymi pracovnimi
vykazy (dovolena, cesty, nemoc, schiize atd.).

Existuji vyjimky z denniho pozadavku registrace ¢asu v ptipadech, kdy zaméstnanec nemusi
mit okamzity pfistup k systému zaznamenavani Casu, napiiklad béhem prace v terénu, cest,
schiizi a konferenci. Systém zaznamenavani ¢asu by mél byt v takovych ptipadech aktualizovan,
jakmile zaméstnanec bude mit k systému zaznamenavani ¢asu pfistup.

Pracovni vykazy, které¢ pouze uvadéji celkovy pocet ¢asovych jednotek vénovanych projektu
vV daném obdobi (napf. za jeden mésic) bez uvedeni kazdodennich detailil, jsou nepfijatelné,
nebot’ nespliiuji dvé vySe uvedené funkce: spolehlivost a moZnost ovéfit zaznamy
prostiednictvim kiiZové kontroly. Vezméte prosim na védomi, Ze nelze akceptovat pracovni
vykazy zalozené na odhadech doby potiebné k dokonceni jednotlivych ukoli.

Existuji pripady, kdy mohou byt osobni naklady akceptovany bez pracovniho vykazu?

Jestlize je ptijemce schopen ptedlozit diikkaz, Ze se urity zaméstnanec vénuje projektu na plny
uvazek nebo po dobu smluvné definovanou procentem celkového ¢asu, neni nutné pracovni
vykazy vést. Mélo by to byt zdokumentovano prostiednictvim pracovni smlouvy nebo
dokumentu s pokyny z persondlniho oddéleni nebo od pfisluSnych vedoucich pracovnikd,
VvV némz bude dotyCny zaméstnanec v prisluSném obdobi povétfen vyhradné praci na projektu.
Pracovni vykazy, pokud nepfedstavuji v organizaci piijemce formalni poZadavek, nejsou
poZadovany ani pro zamé&stnance, kteti v daném kalendainim roce pracuji v priméru méné nez
2 dny mési¢né. ,,Pracovni vykazy* za takové zaméstnance jsou ve skute¢nosti mesi¢ni zdznamy
ve finan¢nim reportu a procesem validace je jejich schvaleni, kdyZ se finan¢ni zprava predklada.

Je tfeba nestandardizované elektronické zaznamy registrace ¢asu vytisknout a opatfit
podpisem?

Ano. Elektronické systémy, napiiklad Outlook nebo Excel, nejsou akceptovany, pokud neni
Cas registrovan na denni bazi a zdznamy nejsou kazdy mésic vytiStény a podepsany. Pokud
se pouzivaji takové systémy, dirazné se doporucuje pouzivat vzorovy pracovni vykaz
projektu LIFE.
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Standardizované a certifikované systémy registrace ¢asu jsou akceptovany. Pokud zaméstnanec
vyuziva takové elektronické prostfedky registrace ¢asu a vedouci pracovnik je pravidelné
validuje, neni nutné uchovavat navic k elektronicky certifikovanym formulaiim také podepsané
vytisténé kopie. Na zadost by vSak mél byt poskytnut popis systému certifikace. Vytisky
zdznamil registrace si navic muze vyzadat Agentura/Komise jako podplrné materidly v
souvislosti s vykazanymi osobnimi ndklady. Vezméte prosim na védomi, ze musi existovat
moznost tyto vytisky kdykoli v prubéhu projektu a péti let od zavérecné platby ziskat.

Jaké jednotky registrace ¢asu se maji pouzivat ve finan¢ni zpraveé?

Meélo by se jednat o Casové jednotky pouzivané v systému registrace ¢asu vyuzivaném piijemcem.
Pokud tedy systém registrace vyuziva jako jednotky hodiny, mély by byt hodiny pouzity také
jako Casové jednotky ve financni zprave. K vykazovani jinych Casovych tseku, nez jsou plné
hodiny, se pouziva desitkovy systém (napft. za 5 hodin a 30 minut se uvede 5,5 hodiny).

11.2 Fakturace

VSechny faktury dodavatelti a subdodavateli by mély obsahovat jasny odkaz na projekt.
Doporucuje se pouzivat format LIFE[rok] [NAT/ENV/INF]/[zemé]/[¢islo] - zkraceny nazev.
Informujte odpovidajicim zplisobem své dodavatele a subdodavatele.

TIP: Zahrnte odkaz na projekt do postovni adresy, kterou poskytnete vasemu dodavateli tak,
aby se automaticky objevovala na vasich fakturdch.

1. POBOCKY

Je-li to vyslovné sjednano v grantové dohod¢, muize ,,matetska spole¢nost nebo ,,spolek*
(v€etné Evropského hospodatského zdymového sdruzeni), piijemce v projektu, zahrnout urcené
,»pobocky*“ nebo ,.Cleny*“ do provadéni praci v ramci projektu za stejnych podminek a pfi
dodrzZeni stejnych pravidel, které plati pro pfijemce.

,»Pobocky* nebo ,,Clenové™ v tomto smyslu se nepovazuji za ,,subdodavatele* podle grantové
dohody.

Mateiské spolecnosti/spolky, které chteji zahrnout do projektu své pobocky/Cleny:

- ptedlozi popis a ditkazni informace o vlastnické struktute (v ptipadé pobocek) nebo strukturu
a seznam c¢lent spolku (v ptipadé spolku),

- zajisti, aby smluvni ustanoveni platna pro ptijemce byla pouzitelné také pro pobocku/¢lena,
zejména ta, kterd se tykaji zptsobilosti nakladi a kontrol a auditl, které Agentura/Komise mlize
provadet,

- ponechaji si vyhradni odpovédnost za realizaci projektu a za dodrZeni ustanoveni grantové
dohody,

- pobocky/¢lenové zapojeni do projektu musi byt zietelné identifikovani a jejich ¢innosti musi
byt fadné popsané v Ptiloze II grantové dohody.
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Pobocka/Clen bude vykonavat tkoly ve vztahu k projektu jménem piijemce, bez naroku na
zisk (tj. pobocka/¢len neni ,,subdodavatelem®).

Pii predkladani zprav (o pokroku/prubéznych/zavére¢nych) piijemce identifikuje praci
vykonanou a zdroje pouzité kazdou pobockou/kazdym ¢lenem zapojenym do projektu.
Pokud jde o ucetni reportovani, piijemci, kteti zapojuji do projektu pobocky/¢leny, musi
ptredlozit:
- jednotlivé finan¢ni vykazy =za kazdou pobocku/Clena (véetné¢ mateiské
spolecnosti/spolku) — které maji byt podepsany pravnim zastupcem pobocky/Clena,

- konsolidované financni vykazy (za pouziti standardni Sablony) shrnujici naklady
za vSechny pobocky/Cleny — které maji byt podepsany pravnim zastupcem mateiské
spole¢nosti/spolku,

IVV. VEREJNE SUBJEKTY

IV.1 Které subjekty jsou povaZovany za verejné?

- statni, regionéalni nebo mistni Gfad
nebo

- vefejnopravni subjekt nebo spolek tvofeny jednim nebo nékolika takovymi ufady
¢i subjekty, ktery se tidi vefejnym pravem, nebo subjekt registrovany jako soukromopravni
subjekt, ktery si pieje byt pro ucely této vyzvy povazovan za ekvivalent ,vefejného
subjektu®;

JestliZe spliiuje ySechna Ctyfi nasledujici kritéria:

» je zalozen pro zvlastni ucCely uspokojovani potfeb vetfejného zdjmu, ktery nema
pramyslovou nebo obchodni povahu, a

» ma pravni subjektivitu a

» je financovan z vétSiny statem nebo regionalnimi ¢i mistnimi Ufady nebo jinymi
organy vetejného prava; nebo podléha dohledu téchto uradl; nebo ma spravni, fidici
¢1 dozor¢i radu, kde vice nez polovina €lentl je jmenovana statem, regionalnimi nebo
mistnimi ufady nebo jinymi organy vetfejného prava, a

» v piipadé, kdy organizace ukon¢i svou ¢innost, musi byt jeji prava a povinnosti,
odpovédnost a dluhy pfevedeny na vefejny subjekt.

Predkladatel/ptijemce poskytne na Zadost Agentury/Komise ditkazni informace.

1VV.2 Pravidlo 2 %

Je-1i n€ktery z pfijemct vefejnym orgénem, je dileZzité, aby si byl védom pravidla 2 %
uvedeného v ¢lanku 11.19.2 pism. a) iii) grantové dohody. Aby bylo moZzné zkontrolovat, zda
je projekt v souladu s timto pravidlem, je nezbytné upiesnit, zda je kazdy ¢len personalu
pracujiciho na projektu klasifikovan jako ,,dodatecny* zaméstnanec ¢i nikoliv.
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,Dodatecni* zaméstnanci zahrnuji vSechny zaméstnance (stalé i do¢asné) veirejnych subjekti,
jejichz smlouvy nebo obnovované smlouvy:

- vstupuji v platnost v den zahdjeni projektu ¢i po ném nebo v den podpisu grantové
dohody nebo po tomto dni (v piipadé, ze toto datum ptipada na den pred datem
zahdjeni projektu), a

- je vyslovné piifazuji/piidéluji k praci na projektu (tj. osobni slozka musi obsahovat
pisemny pokyn k praci na projektu, napt. po dobu deseti hodin mési¢n¢)

V.3 Zaméstnanci u projekti budovani kapacit, ktefi nejsou dodate¢nymi zaméstnanci

Naklady na zaméstnance, ktefi nejsou dodatecnymi zaméstnanci vefejnych subjekta,
neptedstavuji zptsobilé naklady.

V. CO JSOU ZPUSOBILE NAKLADY?

V.1 VSechny zpiisobilé naklady musi byt:

- skute¢né vynaloZené béhem doby trvani projektu (viz ¢l. 1.2.2 grantové dohody),
tj. zakonna povinnost zaplatit byla sjednana po datu zahajeni a pfed datem ukonéeni
projektu nebo po podpisu grantové dohody Agenturou/Komisi a v takovém piipade
je dohoda podepsana pied datem zahajeni projektu;
S vyjimkou:
» Zzadosti 0 zavere¢nou platbu a
» odpovidajici podptiirné dokumenty, tj. zavérecnou zpravu o provadéni projektu,
zavérené financni prohlaseni, osvédceni o finan¢nich prohlaSenich a piipadné
podkladové Ucty;

-uvedené¢ v odhadovaném rozpoctu projektu (Ptiloha III) nebo byt piijaty
Agenturou/Komisi jako odborné odiivodnéné a nezbytné pro dosazeni cili projektu;

- vynaloZeny ve spojitosti s projektem, jak je popsano v Ptiloze II;

- nezbytné pro jeho provadeni,

- identifikovatelné a ovéfitelné, zejména musi byt zaznamenany v ucetnictvi piijemce
a stanoveny podle platnych ucetnich standardi zemé, kde piijemce sidli, a v souladu
S obvyklymi metodami nakladového tcetnictvi piijemce;

- v souladu s pozadavky platnych danovych a socialnich ptedpisii a

- raciondlni, odlivodnéné a v souladu se zasadou faddného financ¢niho fizeni, zejména
pokud jde o hospodarnost a efektivnost.
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Naklady souvisejici s konkrétnimi nakladovymi kategoriemi budou dale vysvétleny v kapitole
VIII této piirucky.

V.2 Skutecné naklady v porovnani s rozpoctovanymi naklady:

,»Rozpoctované* naklady se pouzivaji pouze pro rozpoctovy odhad. Jakmile je projekt zahdjen,
musi se jako zaklad pro pfipravu prubéznych a konec¢nych finan¢nich prohlaseni (s vyjimkou
nepiimych nakladd, které podléhaji pausalni sazb€) pouzivat pouze ,,skutecné* vzniklé naklady.
Vzniklé ndklady musi byt podlozeny dikaznimi informacemi, aby bylo ziejmé, Ze byly skutec¢né
vynaloZeny. Jako obecné pravidlo plati, ze pfijatelné nejsou ani odhady ¢astek ani rozpoctované
castky. Pokud tyto podminky nejsou splnény, povazuji se ¢astky za nezpusobilé.

V.3 Nevratna DPH.

Aby piijemce mohl uplatnit ndrok na DPH, musi Agentufe/Komisi pfedlozit prohlaseni
od narodniho spravce dang, ktery osvédéi, ze dotyény piijemce NEMA moznost ziskat zpét
DPH (v plné vysi nebo zc€asti). Toto prohlaSeni by mélo byt vedeno v projektové slozce
a predlozeno Agentute/Komisi nejpozdéji se zdveére¢nou zpravou. V piipade, Ze narodni spravce
dané nedoda takové osvédceni, mize skute¢nost, ze DPH neni vratna, dolozit zprava o auditu.

Piijemci, ktefi se fidi vefejnym pravem, musi navic predlozit osvédceni, kterym deklaruji, ze

DPH uctovana v souvislosti s projektem se netyka aktivit, na nichZ se podileji coby organy
vefejné moci.

VI. CO JSOU NEZPUSOBILE NAKLADY?

Veskeré naklady, které nespliiuji kritéria pro ,,zptsobilé naklady* v¢etné nasledujicich:

- ndvratnost kapitalu,

- dluh a poplatky za dluhovou sluzbu,

- ustanoveni tykajici se ztrat, dluhti nebo jinych zavazk,
- dluZné uroky,

- pochybné pohledavky,

- kurzové ztraty,

- ndklady na piesuny z Agentury/Komise tctované bankou piijemce,

- ndklady deklarované pfijemcem v ramci jiného projektu, na ktery ziskal grant
financovany z rozpoc¢tu Unie (v€etné grantli udélenych ¢lenskym statem a financovanych
z rozpoctu Unie a grantli udélenych jinymi organy, nez je Agentura/Komise nebo Komise
pro ucely realizace rozpoctu Unie),
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- nepiimé ndklady, pokud pfijemce jiz béhem dané¢ho obdobi ziskal grant na provozni
naklady financovany z rozpoc¢tu EU,

- prispevky tietich stran v naturaliich v¢etn¢ dobrovolné prace,

- nepfimétrené nebo neuvazené vydaje (véetné zbytecnych nebo nehospodarnych vydaji),
- veskeré naklady souvisejici s aktivitami, které 1ze povazovat za kompenzacni opatieni
nebo opatieni ke zmirfiovani Skod na piirodé a biologické rozmanitosti, zptisobenych

schvalenymi plany ¢i projekty (pokud takové Skody nejsou zplisobeny vlastnimi cili
projektu LIFE),

- pokud to nebude vyslovné¢ uvedeno v Ptiloze II, veskeré ndklady souvisejici s
managementovymi plany, pldny péce a podobnymi plany!, navrZzené nebo upravené v
kontextu projektu LIFE, pokud souvisejici plan nebude z pravniho hlediska funkéni do
data ukonceni projektu. Spadd sem dokonceni vSech procesnich/pravnich krokd v
¢lenskych statech, kde se tyto postupy predpokladaji, do data ukonéeni projektu,

- naklady na dulezitou infrastrukturu nebo zékladni védecky vyzkum, pokud neni
vyslovné predvidan v popisu projektu v Ptiloze II;

- ndklady na postupy registrace EMAS a ECOLABEL,

- interni faktury, tj. naklady vyplyvajici z transakci mezi Gtvary nebo pfidruzenymi
subjekty ptijemct, s vyjimkou ptipadi, kdy jsou sjednané a kde jsou vylouceny vSechny
prvky zisku, DPH a rezijnich nakladd,

- vydaje na distribuci, marketing a reklamni vydaje na propagaci produkti nebo
obchodnich aktivit, kromé ptipadd, kdy jsou vyslovné uvedeny v popisu projektu

v Priloze 11,

- naklady spojené s hledanim/zajisténim alternativnich nebo dodatec¢nych zdrojt
finan¢niho kryti projektu,

- naklady vzniklé subjektiim spolufinancujicim projekt,

- cestovni vydaje a vydaje na ubytovani nebo jakakoli forma odmény jménem zastupci
instituci EU a nezavislych kontrolnich tymi,

- fiktivni ndjemné®, ,,ndklady ptilezitosti* nebo ,,pfisouzené uroky*,
- naklady souvisejici s pfipravou ndvrhu nebo fazi revize,

- vratna DPH,

1Zéavazné ,,plany po ukonéeni programu LIFE (after-LIFE plans)“ nespadaji do této kategorie.
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- veskeré vydaje, které nespliuji kritérium zptsobilosti formulované ve sdéleni Komise
&. 2013/C-205/05 (Ut. vést. C 205, 19.07.2013, s. 9-11), které se tyka zpusobilosti
izraelskych subjektt a jejich ¢innosti na izemich okupovanych Izraclem od ¢ervna 1967,
pokud jde o granty, ceny a finan¢ni nastroje financované EU pocinaje rokem 2014, se
vztahuji na vSechny aktivity v rdmci této vyzvy k ptedkladani navrhti, véetné toho, co se
tyce tietich stran uvedenych v ¢l. 137 finan¢niho natizeni EU.

VII. ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Jak je uvedeno v ¢lanku I1.9 grantové dohody, vyzaduje-li projekt potizeni zbozi, praci nebo
sluzeb, musi piijemci zakazku udé€lit na zaklad¢ ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky nebo
nabidky s nejnizsi cenou. Musi se ptitom vyhnout jakémukoli stietu zajmii.

Vezméte prosim na védomi, Ze Agentura/Komise neuklada pfijemctim, ktefi nejsou vetejnymi
subjekty, za povinnost dodrzovat pravidla pro zadavani vefejnych zakazek platnad v EU. Pokud
neni v grantové dohodé¢ stanoveno jinak, pfijemci v zdsadé¢ mohou volné organizovat zadavani
vetejnych zakdzek svym obvyklym zptisobem, pokud respektuji kritéria ,,nejlepsi hodnoty
projektové slozce mit uvedeny strucny popis pravidel nabidek (vcetné ptipadnych vnitinich
pokynt pro vybér dodavatelil) a pravnich odkazli pouzivanych v rdmci projektu.

Ve vSech ptipadech, véetné ptipadi, kdy podle pfijemce nema smysl organizovat formalni
proces nabidkového fizeni (napf. v situaci existence monopolu), by v§e mélo byt dolozeno
podpirnymi dokumenty obsazenymi v projektové slozce.

Piijemci by mé&li zajistit a méli by byt schopni prokazat, Ze jejich nabidkové fizeni pro vybér
dodavatelti/subdodavateli je v souladu se:

- zasadami ,,hodnota za penize* a ,,vyhnuti se stietu z4jmu“,

- zasadami transparentnosti a rovného zachdzeni s potencidlnimi dodavateli,

- pravidly EU pro zadavani vefejnych zakazek (pokud je pfijemce ,,vefejnym
subjektem*),

- pozadavkem na pouZiti otevieného fizeni, jestlize hodnota zakazky ptesahuje 130 000
EUR (vcetné zvetejnéni vyzvy k predkladani nabidek v relevantnich médiich). Je tieba
poznamenat, Ze¢ smlouvy nelze rozdélovat na menSi zakazky (dale jen ,,salamova
taktika*) pouze s cilem vyhnout se povinnosti vyzadat si konkuren¢ni cenové nabidky.

Ptijemci by méli zajistit, aby udélena zakazka byla v souladu s grantovou dohodou (tj. aby urcité
podminky — viz ¢l. 11.9.3 — platily rovnéz pro dodavatele).

TIP: Pro kazdou smlouvu zahrnujici znacné vydaje se doporucuje vést v projektové slozce
nasledujici:
e strucny popis a oduvodnéni pouzitého vyberového rizeni s odkazem na pripadné
zakonné dokumenty,
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e kopie zpravy z hodnotici komise, je-li to na misté, nebo interni sdéleni odiivodnujici
vybér dodavatele,

e kopie smlouvy,
e strucny popis zakoupené sluzby/polozky,

o vysvétleni v pripade, Ze se fakturované castky lisi od smluvné sjednanych castek
(zejména v pripadech, kdy fakturovana castka presahuje smluvné sjednanou castku),

e certifikace zadavaciho Fizeni v ramci interniho auditu.

VIIl. KATEGORIE NAKLADU

VII1.1 OSOBNIi NAKLADY

Osobni naklady tvofti:
- skute¢né mzdy a prispévky na socialni zabezpeceni,

- dal$i zakonné naklady zahrnuté v odméné, za predpokladu, Ze tyto naklady jsou
Vv souladu s obvyklou politikou odménovani v podniku pfijemce.

Nebo v ptipadé pracovniki, ktefi nejsou zaméstnanci piijemce:

- naklady vyplyvajici z ptipadnych konkrétnich pracovnich smluv.

Vezméte prosim na v€domi, Ze naklady na personal by nemély obsahovat naklady,
které se zdaji byt soucasti ,,rezijnich nakladid* (tj. pausalni sazby).

»Persondlem“ se rozumi:

- osoby pracujici na zakladé pracovni smlouvy s pfijemcem nebo na zakladé
ekvivalentniho aktu jmenovéani a pfifazeni k praci na projektu,

- fyzické osoby, které spolupracuji s pfijemcem na zaklad¢ jiné neZ pracovni smlouvy

uzaviené s piijjemcem (napf. smlouva podle obcanského prava nebo smlouva

0 vnitropodnikovych konzultacich), jsou-li splnény nasledujici podminky:

) fyzickd osoba pracuje dle pokynti pfijemce, a pokud neni s piijemcem
dohodnuto jinak, v provozovné piijemce,

i) vysledek prace nalezi ptijemci a

i) naklady se vyrazné nelisi od osobnich nékladii na personal provadéjici podobné
ukoly na zaklad€ pracovni smlouvy s piijemcem.

Piimé osobni ndaklady na persondl, které splituji poZadavky ¢lanku I1.19 v§eobecnych
podminek, jsou zpusobilé za ptredpokladu, ze jsou Gctovany na zakladé jedné ze tti
nasledujicich metod:
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Metoda 1 — hodinovda sazba krat pocet skuteéné odpracovanych hodin

Pro vypocet ndkladl na zaméstnance, které mohou byt uctovany v ramci projektu
na zéklad¢ hodin skutecné odpracovanych na projektu, musi byt znamy néasledujici
prvky:

- Pocet produktivnich hodin za rok

Pouzivéa se standardni pocet 1720 produktivnich hodin za rok. Pokud chce piijemce
pouzit jiny pocet, nez je 1720 hodin, musi alternativni pocet odiivodnit na zékladé
spolehlivého systému registrace ¢asu (viz bod I1.1).

Celkovy pocet produktivnich hodin ro¢né za kazdého zaméstnance odpovida skute¢né
odpracované dobé dle systému registrace casu. Vysledkem obvykle bude pro kazdého
zameéstnance jiny pocet pracovnich ¢asovych jednotek za rok.

Nasledujici doba je povazovéana za ,,neproduktivni a nemeéla by byt zahrnovana
do celkového poctu: skutecné Cerpana dovolena, statni svatky, kompenzace pruzné
pracovni doby, vikendy, rodi¢ovska dovolend, nemocenska nebo jiné podobné absence.
Pokud vsak vzhledem k charakteru prace nckteré z aktivit musi byt provadény béhem
svatkd nebo o vikendech, mély by byt do celkové produktivni doby zahrnuty. Cas
vénovany zasedanim, Skolenim a podobnym aktivitdim se povazuje za produktivni.

- Skutecné mzdy

Musi byt Cerpany z prostiedkt ur¢enych na mzdy a mélo by se jednat o celkovou hrubou
odménu plus socialni odvody zaméstnavatele. Naklady na odménovani by mély byt
vypocteny individualné pro kazdého zaméstnance.

Vezméte prosim na védomi, ze rocni hrub4d mzda by se neméla pocitat jako 12nasobek
mésicni mzdy. Jestlize zaméstnanec nepracoval po cely kalendarni rok, neméla by byt
hrubd mzda extrapolovana na rocni ¢islo, ale v takovych piipadech by méla ro¢ni
produktivni doba odrazet obdobi, v némz zaméstnanec skute¢né pracoval, tedy obdobi,
za které obdrzel vyk4dzanou mzdu.

Pfi ur€ovani ro¢nich osobnich nakladii by se méely vzit v ivahu nésledujici prvky:
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Bod Text

1 Ro¢ni hruba mzda véetnd ptipadného 13. a 14. platu.

+2 Ptispévek na dovolenou, pokud neni zahrnut vyse pod
¢. 1

+3 Zakonem nafizené/povinné socialni odvody ulozené

zakonem, jako jsou pfispévky do dichodového
systému, zdravotniho systému, systému pojiSténi,
ptispévky do fondil pracovniho trhu apod.

+4 Dichodovy systtm podle obecnych dohod
odborovych svazl

+5 Dutchodové systémy ve spole¢nostech (které
existovaly jiz pfed piedloZzenim navrhu projektu),
jsou-li nabizeny zaméstnancim nediskrimina¢nim
zpusobem

-6 Néahrady pobirané z pojistnych nebo jinych systémt
v ptipadé nemoci, matefské dovolené, systému
opétovného zaméstnavani, jejichz cilem je znovu uvést
do ¢innosti nezaméstnané osoby apod.

= Roc¢ni osobni ndklady (soucet bodii 1-5 minus bod 6)

Jakykoli dalsi a individualni dichodovy systém a/nebo nemocenské pojisténi nejsou
zpusobilé, a stejné tak sluzebni automobily, bonusy nebo jiné podobné mimotadné
vyhody. Dividendy nebo podil na zisku také neptedstavuji zptisobilé naklady.

Odhady primérnych mezd nelze akceptovat. Sazby uvedené v rozpoctu projektu
v grantové dohod¢ jsou pouze orientacéni a nelze je pouzivat jako vychozi referenci
pfi reportovani osobnich nakladu.

- Pracovni doba

Uctovat Ize pouze naklady hodin skuteén& odpracovanych na projektu. Skute¢na doba,
kterou kazdy zaméstnanec stravi praci na projektu, se musi zaznamenavat pomoci
pracovnich vykazii nebo ekvivalentniho systému registrace casu, zavedeného
a certifikovaného zaméstnancem a zaméstnavatelem. V pifipad€ zaméstnancti pracujicich
pro téhoZ zaméstnavatele na jinych ukolech nez na projektu LIFE bude zaznamenavana
také pracovni doba stravena na odbornych tkolech nesouvisejicich s projektem. Dalsi
informace o tom, co predstavuje spolehlivy systém registrace ¢asu, naleznete v kapitole
II.1 tohoto dokumentu. Neni-li k dispozici spolehlivy systém registrace Casu,
Agentura/Komise miiZze vyjimecné piijmout alternativni diikazni informace dokladajici
pocet vykdzanych hodin, pokud je pfesvédcena, zZe tento systém nabizi dostatecnou
uroven zaruky. Zaméstnanci, ktefi za kalendaini rok odpracuji na projektu LIFE v
pruméru méné nez 2 celé dny za mésic, jsou od povinnosti registrace casu za dany rok
osvobozeni. (Vezméte na védomi, ze v tomto piipad¢ je nezbytné pouzit standardni pocet
1720 produktivnich hodin za rok.)

Vypocet hodinové sazby:
Hodinova sazba se vypocitd vydélenim skutecné rocni hrubé mzdy nebo plati v souctu
s povinnymi socidlnimi poplatky a dal§imi statutdrnimi nédklady zahrnutymi do odmén

zamestnance skuteCnym celkovym poctem produktivnich hodin (standardné 1720 hodin
nebo dle odivodnéni).
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Metoda 2 — pausdlni ndklady na zaméstnance = hruba mzda

V ptipadé¢ zaméstnancti pracujicich na projektu na plny uvazek nebo po dobu
definovanou ve smlouvé jako procentni podil celkové doby se zptsobil¢ naklady
vypocitaji pomérné na zakladé skutecné ro¢ni hrubé mzdy v souctu s povinnymi
socialnimi odvody a dal§imi statutarnimi néklady zahrnutymi do odmén zaméstnance,
jak je definovdno vySe. V tomto piipadé musi pfijemce odivodnit jednotlivé
piifazeni/ptidéleni ptedlozenim smluvniho dokumentu nebo jmenovaci listiny
podepsané odpovédnym utvarem nebo organem piislusSného piijemce. Musi obsahovat
alespon tyto udaje: jméno zaméstnance, jeho funkci v projektu a popis ukold ptidélenych
v ramci projektu, explicitni idaj o konkrétnim procentnim podilu celkové doby nebo o
charakteru ptifazeni ve formé prace na plny tivazek, pocatecni a koncové datum obdobi
prifazeni. Zaméstnanci, jejichz nédklady jsou uctovany na tomto zéklade, jsou
osvobozeni od povinnosti registrace casu.

Metoda 3 - specifické pracovni smlouvy

Osobni naklady mohou byt uctovany na zéklad¢ takovych smluv za podminky, zZe
smlouva je v souladu s béznou praxi piijemce a platnou legislativou, Ze sazba odpovida
urovni odborné zptisobilosti pozadované pro pfislusnou pozici a s dal§imi podobnymi
ptijemci nebo projekty, ze smlouva je dostatecné podrobnd a zejména stanovi dobu,
po kterou zaméstnanec pracuje podle této smlouvy, a bud’ hodinovou sazbu, nebo
celkovou castku za smlouvu. Pokud smlouva neni uzaviena na jednorédzovou castku,
zaméstnanec je povinen zaznamenavat dobu odpracovanou na projektu a na dalSich
aktivitach, jak je popsano vyse.

Navic, aby pfimé osobni naklady mohly byt povaZovany za zplsobilé:

e ndklady musi spliiovat kritéria zplsobilosti podle ¢l. I1.19 grantové dohody
(viz rovnéz bod V),

e UcCtovany mohou byt pouze naklady hodin skute¢né odpracovanych na projektu
osobami, které ptimo provadéji aktivity v ramci projektu. Naklady na podptrny a
obsluZzny persondl nemohou byt u¢tovany jako pifimé osobni néklady, pokud to neni
vyslovné dohodnuto v grantové dohodé¢, ale jsou povazovany za nepiimé naklady
(rezijni).

Néklady na platy zaméstnancu verejnych subjektii 1ze financovat jen do té miry, do jaké souvisi
s naklady na aktivity v rdmci projektu, jeZ by veifejny subjekt nerealizoval, kdyby ptislusny
projekt neprobihal. Doty¢ni zaméstnanci musi byt projektu zvlasté pfifazeni/ptidéleni bez
ohledu na to, zda na projektu pracuji na plny nebo ¢aste¢ny pracovni uvazek. Individualni
pfifazeni/ptidéleni musi mit bud’ formu smluvniho dokumentu, nebo jmenovaci listiny
podepsané odpovédnym ttvarem nebo ufadem ptislusného piijemce.

V ptipadé projektii LIFE na budovani kapacit nepiedstavuji naklady na zaméstnance, ktefi
nejsou dodateénymi zaméstnanci vefejnych subjektl, zplsobilé naklady. Pro projekty na
budovani kapacit jsou ,,dodate¢ni* zaméstnanci definovéani jako zaméstnanci, jejichZ smlouvy:

a) nevstoupi v platnost pied datem podpisu grantové dohody, nebo jejichz smluvni
povinnosti dfive nesouvisely s provadénim programu LIFE, a

b) vyslovné zminuji (mimo jiné prostiednictvim zmény) povinnosti souvisejici s
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provadénim programu LIFE v cilovém clenském state.

Casta nedorozumeéni

Hodinové sazby uvedené v Priloze 111 nepiedstavuji ,,sjednané“ hodinové sazby, ale maji byt
povazovdany pouze za ,odhad*.

Finan¢ni zpravy, které maji byt predkladany v dobé prubézné/zaverecné zpravy o projektu, by
m¢ély prezentovat skutecné vynalozené naklady, a tudiz pouzivat aktudlni sazby, pfepocitané na
zéklad¢ skute¢nych uhrazenych osobnich nékladt. Tyto skute¢né néklady musi byt dolozeny
pfislusnymi  vyplatnimi  paskami, bankovnimi pfevody apod. - dukazy, které
si Agentura/Komise muze vyzadat piipad od piipadu.

Proplaceny mohou byt pouze ndklady a nikoli ceny, které by bézné€ byly uctovany odbératelim,
pokud by se podileli na podnikatelskych aktivitach (cena = osobni naklady + obchodni faktor).
Osobni ndklady budou povazovany za zptsobilé pouze tehdy, pokud jsou raciondlni a
odivodnéné, a pokud odpovidaji zasadam fadného finan¢niho fizeni (tj. i) nesmi zbytecné
zvySovat naklady na projekt a ii) podstatné odchylky od prumérnych nakladu na podobnou praci
v prislu§né zemi musi byt nalezit¢ odivodnény a Agentura/Komise je musi odsouhlasit.

VII1.1 SUBDODAVKY (externi sluzby)

Naklady na subdodavky jsou zpiisobilé tehdy, jestlize:

1) naklady spliuji kritéria zpasobilosti podle ¢l. I1.19 grantové dohody (viz rovnéz bod
V),

il) ,,subdodavka‘“ je sjednana v souladu s ¢l. I1.9 grantové dohody (viz rovnéz bod VII),
iii) subdodavka zahrnuje provadéni ukolu tieti stranou, jak je popsano v Piiloze II,

Iv) subdodavka se tyka provadéni omezené Casti projektu, v zasadé je omezena na 35 %
celkového rozpoctu, pokud neni v ndvrhu odiivodnéna vyssi mira,

V) jsou opravnéné s ohledem na povahu projektu a s ohledem na to, co je k jeho provadéni
zapotiebi.

Piijemci, kteri vyuZivaji subdodavatele, by méli zajistit, aby:
- 1 pro subdodavatele platily ¢lanky I1.3, 1.4, 11.5, I1.7, I1.8 a I11.27 grantové dohody,

- faktury vystavené subdodavatelem obsahovaly jasny odkaz na projekt LIFE (tj. ¢islo
a nazev nebo zkraceny ndzev) a objednavku/smlouvu o subdodavce vystavenou piijemeci,

- faktury vystavené subdodavatelem byly dostatecné podrobné, aby umoziiovaly
identifikaci jednotlivych polozek zahrnutych do poskytovanych sluzeb (tj. presny popis
a cenu jednotlivych bodit).
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Pti predkladani zavérecného financniho prohldseni musi byt Agentute/Komisi predlozeny
kopie tii nejvyssich faktur za subdodavky a ditkaz o jejich zaplaceni.

Ptipad od ptipadu vSak mohou byt vyzadany i kopie dalSich ptipadnych faktur. Podptirna
dokumentace by méla byt obecné vedena v projektové Slozce a Agentuie/Komisi (nebo
kontrolnimu tymu) pfedloZena na prvni zZadost.

Piiklady ndkladu FeSenych subdoddavkami (externi sluzby)

- tvorba loga,

- vytvoreni planu diseminace,

- navrh produktd urcenych k diseminaci,

- vydani knihy,

- prondjem materialu,

- tvorba webovych stranek,

- pronajem prav na vyuZzivani pudy, pokud se tykaji kratkodobého pronajmu, jehoz
platnost vyprsi pfed datem ukonceni projektu,

Nicméné¢ sluzby souvisejici s vyvojem prototypu by mély byt zahrnuty do rozpoctu v ramci
prototypu, nikoliv jako externi sluzba.

Casta nedorozuméni souvisejici se subdodavkami:

Subdodavky mezi piijemci nebo jejich pododdélenimi
Subdodavky nejsou povoleny mezi ptijemci nebo pododdélenimi téze spolecnosti.

Subdodavky pro pobocky

S ohledem na pravidla o stietu z4jmt obecné plati totéZ pro spolecnosti ve spojeni s jednim
Z pfijemct nebo utvary piijemcti. Takové transakce jsou povoleny, pouze pokud Ize prokézat,
ze subdodavatel/dodavatel je nezdvisly na pfijemci, ktery zadal objednavku, a pokud jsou
vSechny prvky zisku, DPH a reZijnich nakladt vylou€eny z fakturovanych néklada.

Pokud pfijemci zadavaji smlouvy/smlouvy o subdodavkach svym pobockam, je tfeba
poznamenat, Ze pobocky musi plnit stejné povinnosti  souvisejici  se
subdodavkami/ptidélenymi zakazkami jako ostatni tieti strany. Pfijemce by mél v tomto
pfipadé spiSe zvaZzit moznost vyuziti ucasti pobocek podle ¢l. 1.7 grantové dohody
(viz rovnéz bod I1I).

VI11.2 CESTOVNI NAKLADY A SOUVISEJICi NAHRADY

Co jsou cestovni nahrady?

Tyto naklady pfedstavuji denni pfispévky nebo piimé platby za jidlo, naklady na hotel, mistni
dopravu apod.
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Cestovni naklady a nahrady jsou zpisobilé tehdy, jestlize:

i) naklady spliuji kritéria zptisobilosti podle ¢l. I1.19 grantové dohody (viz rovnéZ bod V)
a pravidla pro zaddvani vetfejnych zakézek,

i) jsou uctovany v souladu s internimi pravidly piijemce. OvSem:
je tfeba zvazit video konferenci.
- Pokud neexistuji interni pravidla, ktera se tykaji proplaceni pouzivani sluzebnich
automobilll organizace (oproti soukromym osobnim automobiliim), naklady souvisejici
S jejich pouzivanim se odhaduji v sazbé uvedené v ptirucce pro zadatele. Pokud se planuji
pouze néklady za palivo, musi byt uvedeny zde.

- Strava souvisejici s cestou/zaseddnimi pifijemci nema byt uctovdna, pokud jsou
cestovni ndhrady jiz zahrnuty do rozpoctu jako diety.

Vezméte prosim na védomi, ze ndklady na subdodavatele nebo souvisejici s osobami
pracujicimi pfimo na projektu (tj. pokud nepatii k ¢leniim personélu nebo se nejedna o fyzické
osoby podle smlouvy s pfijemcem, napt. pozvané fe¢niky na konferencich, dobrovolniky apod.)
by mély byt vykazovany v kategorii ,,ostatni naklady*.

Sluzebni cesty do jakékoli destinace mimo Clenské staty a mimo tieti zemé zpiisobilé pro ucast
v programu by mély byt raciondlni a podle potieby odivodnéné pro ucely plnéni projektu
(viz definice zptsobilych néakladl) a sjednané pifedem, pokud jiz nejsou zminény v grantové
dohodg.

VII1.3 ZBOZi DLOUHODOBE SPOTREBY — VYBAVENI (nové nebo z druhé
ruky), NAKLADY NA PROTOTYP A INFRASTRUKTURU

Niéklady souvisejici se zboZim dlouhodobé spotieby jsou zpiisobilé, jestlize:

i)  naklady spliuji kritéria zptsobilosti podle ¢l. I1.19 grantové dohody (viz rovnéz bod
V),

i)  néklady jsou podle ucetnich pravidel dané¢ho piijemce klasifikovany jako naklady
na zbozi dlouhodobé spotieby,

iili)  jsou po uplatnéni sazby pro sniZzeni hodnoty, ktera musi byt v souladu s vnitinimi
ucetnimi pravidly piijemce a/nebo v souladu s narodnimi ucetnimi pravidly, jejichz
kopie by méla byt soucasti projektové slozky.

Vezméte prosim na védomi, Ze sniZzeni hodnoty je omezeno maximalné na 25 %
skute¢nych nakladl na infrastrukturu a maximalné na 50 % skute¢nych nakladf
na vybaveni.

Vyjimky:

- v ptipadé€ prototypil jsou zpusobilé ndklady rovny skute¢nym nékladiim na zbozi,
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- uprojektt LIFE Priroda a biologicka rozmanitost budou naklady na zbozi dlouhodobé
spotieby zakoupené piijemci, ktefi jsou vefejnymi subjekty nebo soukromymi
nepodnikatelskymi organizacemi, povazovany za zpusobilé v rozsahu 100 %, jestlize
organizace splituje vSechny podminky stanovené v ¢lanku I11.19.2 pism. c) grantové
dohody.

iv) Jedna se o naklady na ndjem nebo prondjem vybaveni/infrastruktury a tyto naklady
nepiekracuji nédklady na snizeni hodnoty podobného vybaveni nebo majetku a jsou
bez jakychkoli finan¢nich poplatki (viz rovnéz poznamka nize o pronajmu vybaveni).

Vezmeéte prosim na védomi, ze vSechny naklady souvisejici s infrastrukturou, a to i v piipade,
kdy je préce realizovéna podle smlouvy o subdodavkach, by mély byt vykazovéany pod touto
hlavickou.

Projekty zamétfené na vyzkum nebo vyhrazené vybudovani velké infrastruktury nespadaji
do oblasti ptisobnosti programu LIFE, a proto nejsou zpusobilé. Pokud naklady na ,,jednu
polozku infrastruktury pfesdhnou 500 000 €, ma se za to, ze projekt je v€novan budovani
rozsahlé infrastruktury. ,,Jednou polozkou infrastruktury* se rozumi vSechny prvky, které jsou
spolu fyzicky svazény, aby zajistily fungovani infrastrukturdlni investice (napt. v ptipadé
ekoduktu se jedna o most, zabrany, znaceni atd.). Takova ¢astka mize byt vyjimecné prekrocena
po dohod¢ s Agenturou/Komisi.

V projektech LIFE Budovani kapacit nebo LIFE Technickd pomoc nejsou naklady souvisejici
s infrastrukturou, vcetné nakladti na snizeni hodnoty a nékladii na nijem nebo pronijem
infrastruktury, zplisobilymi naklady.

Kazdy pfijemce by mél mit v projektové sloZce vysvétleni metody sniZzeni hodnoty pouZité
pro vypocet zptsobilych nakladl na zbozi dlouhodobé spotieby.

Pti predkladani zaveérecného finan¢niho prohlaSeni musi byt Agentuie/Komisi predloZeny kopie
tfi nejvyssich faktur za zboZi dlouhodobé spotieby.

Ptipad od ptipadu vSak mohou byt vyzadany i1 kopie dalSich ptipadnych faktur. Podpiirna
dokumentace by méla byt obecné¢ vedena v projektové slozce a Agenture/Komisi (nebo
kontrolnimu tymu) pfedloZena na prvni Zadost.

Casta nedorozuméni souvisejici se snizenim hodnoty:

Rozdil ve sniZovani hodnoty, tedy ndarodni ucetni pravidla versus daiiova pravidla

V n¢kterych zemich EU spravce dané poskytl spole€nostem moznost svobodné snizovat
hodnotu majetku pro danové ucely jako mimotadné opatieni na podporu investic a vytvareni
pracovnich mist. V tomto ramci se mohou ¢astky snizeni hodnoty vykédzané pro danové ucely
lisit od ¢astek snizeni hodnoty pro ucely ucetnictvi. Vezméte prosim na védomi, Ze zpusobilé
jsou pouze naklady na sniZzeni hodnoty v souladu s Géetnimi pravidly piijemce. Naklady
na zrychlené odpisy podle mozna existujicich mimofadnych danovych opatfeni nejsou
piijatelné, pokud nejsou v souladu s ucetnimi pravidly. Pokud existuje rozpor mezi platnymi
danovymi ptedpisy a icetnimi pravidly, maji pfednost ucetni pravidla.
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Financni prondjem vybaveni

Naklady na kapitalovy nebo finan¢ni prondjem (s moznosti zakoupeni vybaveni) by mély byt
ve vasem ucetnictvi odepisovany, a proto by mély byt tyto ndklady vedeny jako ,,zbozi
dlouhodobé spotieby“. Néklady na operacni prondjem bez moznosti zakoupeni nelze
Vv rozvahach odepisovat, a proto by mély byt tyto ndklady vedeny jako ,,externi sluzby*.

VI111.4 SPOTREBNI ZBOZI A POMOCNY A PROVOZNi MATERIAL

Niklady souvisejici se spotfebnim zboZim a pomocnym a provoznim materiilem jsou
zpusobilé, jestlize:

i) naklady spliuji kritéria zptsobilosti podle ¢l. I1.19 grantové dohody (viz rovnéz
bod V).

Vezméte prosim na védomi, ze by nemély zahrnovat naklady na bézny kancelatsky spotiebni
material. Ten by mél byt zahrnut do rezijnich naklada.

Pti predkladani zavérecného finanéniho prohlaSeni musi byt Agentuie/Komisi piedlozeny kopie
tfi nejvyssich faktur za spotiebni zboZi a pomocny a provozni material.

Ptipad od pfipadu vSak mohou byt vyzadany i1 kopie dalSich ptipadnych faktur. Podplrna
dokumentace by méla byt obecné vedena ve projektové slozce a Agentufe/Komisi (nebo
kontrolnimu tymu) piedloZzena na prvni zadost.

VII1.5 NAKLADY NA NAKUP PUDY/DLOUHODOBY PRONAJEM o
PUDY/JEDNORAZOVE KOMPENZACE ZA PRAVA NA VYUZIVANI
PUDY.

Naklady souvisejici s nakupem ptidy/dlouhodobym pronajmem plidy/jednorazovymi
kompenzacemi za prava na vyuzivani piidy jsou zpisobilé, jestlize:

i) naklady splnuji kritéria zpiisobilosti podle ¢l. I1.19 grantové dohody (viz rovnéz

bod V),

i)  parcela je spojena s provadénim projektu a pro projekt zamyslena,

iii)  jsou splnény podminky stanovené dale v ¢l. I1.19.2 pism. 1),

iv) doba trvani prongjmu ptdy ¢ini alespont 20 let (dlouhodoby pronéjem) a je
kompatibilni s potfebami ochrany ptirodnich stanovist’ a druht,

V) néaklady jsou ur€eny na zaplaceni nahrady za usly pfijem a vydaje nezbytné
pro dosazeni cilii projektu LIFE Ptiroda a biologicka rozmanitost, LIFE Zmirfiovani
zmeény klimatu nebo LIFE Ptizpisobovani se zméné klimatu. Platba by méla
odpovidat trznim cendm, formalizovéana prostfednictvim pravniho dokumentu
a kompenzace nebude vyplacena orgénu vetejné moci, s vyjimkou ¢asove omezené
kompenzace mistnimu tfadu.

Pti predkladéani zavérecného finanniho prohlaseni musi byt Agentutfe/Komisi piedlozeny kopie
tii nejvyssSich faktur za nakup ptidy/dlouhodoby prondjem pldy/jednordzové kompenzace za
prava na vyuzivani pudy.
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Ptipad od ptipadu vSak mohou byt vyzadany i kopie dalSich ptfipadnych faktur. Podptrna
dokumentace by méla byt obecné vedena v projektové slozce a Agenture/Komisi (nebo
kontrolnimu tymu) pfedloZzena na prvni zZadost.

VII1.6 OSTATNI NAKLADY

Co jsou ostatni naklady?

Ostatni néklady jsou naklady vyplyvajici pfimo z pozadavki stanovenych v grantové dohod¢.
Ostatni naklady jsou zpusobilé tehdy, jestlize:

)} naklady spliuji kritéria zpusobilosti podle ¢l. I11.19 grantové dohody (viz rovnéz bod V).

Piiklady ostatnich nakladi:

- naklady na osvédceni o auditu pozadované podle grantové dohody,

- naklady souvisejici s diseminaci informaci a reprodukci (napf. ndkup nebo tisk
disemina¢nich materialt/produkti...),

- tisk (napf. disemina¢ni materidly nebo plakaty),

- naklady spojené s konkrétni evaluaci aktivity,

- naklady na pteklad,

- néklady na finanéni zaruky pozadované podle grantové dohody,

- bankovni poplatky koordinujiciho pfijemce souvisejici se zalozenim specidlniho
bankovniho uctu pro ucely grantové dohody (pokud jiz nejsou zahrnuty do neptimych
nakladu),

- poplatky za registraci na veletrhy a akce/konference,

- naklady na potadani seminait, pracovnich setkani, konferenci (pokud nebyla uzaviena

smlouva o subdodavkéch s poskytovatelem sluzeb, a v takovém ptipad¢ se tyto ndklady
vykazuji jako ,,ndklady na subdodavky*),

vvvvv

na konferencich, dobrovolnici apod.).

Dalsi specifické naklady, které nezahrnuji ndklady na elektfinu nebo plyn pouZzivany
pro realizaci projektu, nebot’ ty jsou vedeny jako rezijni naklady.

Pti predkladani zavérecného financéniho prohlaSeni musi byt Agentufe/Komisi predlozeny kopie
tfi nejvyssich faktur za ostatni ndklady a dikaz o jejich zaplaceni.

Ptipad od pfipadu vSak mohou byt vyzadany i kopie dalSich ptipadnych faktur. Podpiirna
dokumentace by méla byt obecné vedena v projektové slozce a Agentufe/Komisi (nebo
kontrolnimu tymu) pfedloZena na prvni Zadost.
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VI11.7 ZPUSOBILE NEPRIME NAKLADY (REZIJNi NAKLADY)

Podléhaji pausalni sazbé ve vysi az 7 % z celkovych zptisobilych primych naklada piijemcii bez
nakladii na ndkup ptdy/dlouhodoby pronajem pudy/jednorazové kompenzace za prava na
vyuzivani pudy. Pauséalni sazba je definovana v Ptiloze III grantové dohody.

Organizace, ktera ziska od EU grant na provozni naklady na celé obdobi projektu nebo jeho
¢ast, nemuze uplatnit narok na pausalni sazbu za dané obdobi.

IX. PRIJMY

Veskeré ptijmy z projektu musi byt zaznamendvany a musi byt oznameny Agentuie/Komisi
nejpozdéji v zavérecné financni zprave.

V tivahu je tfeba brat piijmy, které jsou:
- prokazané (piijmy, které byly inkasovany a zaneseny do ucetnich zaznamii),

- vytvorené nebo potvrzené (piijmy, které¢ nebyly dosud inkasovany, ale byly vytvoieny nebo
u nichz ma ucastnik zavazek nebo pisemné potvrzeni) ke dni, kdy je potvrzena Zadost
0 zavérefnou platbu v ramci grantu.

Ptijem mulze predstavovat naptiklad vynos z prodeje vyrobku, ktery je jadrem projektu. DalSim
ptikladem by poplatky Gctované tfetim stranam za ucast na konferencich nebo Skolenich.

Jste opravnéni generovat piijem, a to i BEHEM projektu. Miizete jej pouzivat napiiklad
na dorovnani prostredkd, které ziskate od EU.

Pokud byste béhem projektu generovali Cisty zisk, financovani z EU bude odpovidajicim
zpiisobem sniZeno.

X. FINANCNI ZARUKY

Pokud to vyZaduje grantovd dohoda, musi doty¢ny piijemce poskytnout finanéni zaruku
od banky nebo schvalené finanéni instituce sidlici v né€kterém z ¢lenskych statti Evropské unie.

XI. OSVEDCENI O UCETNICH PROHLASENICH A UCTECH
Kdy je zapotiebi?

V ptipadé kazdého projektu, u n¢hoz Cini celkovy ptispévek v podobé ndhrady skutecné
vynaloZzenych nakladi, jak je uvedeno v ¢lanku 1.3 pism. a) 1), nejméné 300 000 EUR.
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Kdo by jej mél vystavit?

Schvaleny ucetni kontrolor nebo, v piipad¢ vetejnych organti, zpisobily a nezavisly vetejny
urednik.

Co by m¢lo obsahovat?
Osvédceni by mélo byt piipraveno v souladu s Ptilohou VII.

Musi jasné a vyslovné dokladat, ze naklady vykazané v zavérecném financnim prohlaseni
kazdym z piijemct nebo pfidruzenych subjekti v kategoriich nakladi proplacenych v souladu
s ¢lankem 1.3 pism. a) 1), jsou skutecné, pfesn¢ zaznamenané a zpusobilé podle dohody.

Pro vyplaceni zavérecné platby navic musi dokladat, ze byly vykazany veskeré piijmy.

Z praktickych divodii mize byt zprava o auditu pro jednotlivé pfidruzené piijemce vystavena
zvlast jinym auditorem, pokud auditor koordinujiciho ptijemce zahrne do zavéra hlavni zpravy
o auditu vSechny samostatné individudlni audity a odkaze na né.

Interni Gcetni kontrolofi vefejnych organti a korporatnich subjekti mohou byt povazovani
za ,,nezavislé“ a mohou piipravovat pozadované zpravy o auditu, pokud je interni ucetni
kontrolor:
- certifikovany ucetni kontrolor a
- nezavisly a mimo pfimou kontrolu osoby, ktera podepisuje Zadost o platbu a finan¢ni
prohlaseni.
V takovych ptipadech mohou byt ndklady na interniho ucetniho kontrolora vykazovany
pod ,,osobnimi naklady*, za ptedpokladu, ze jsou vedeny vhodné pracovni vykazy.

XII. PLATEBNI SCHEMA

Grant na aktivitu bude poskytnut v nékolika splatkach, jak je stanoveno v ¢lanku 1.4 vasi
grantové dohody. V zavislosti na typu projektu muZe zahrnovat prvni predbéZnou platbu,
druhou/treti pfedbéznou platbu a zavéreCnou platbu).

Platby musi byt v souladu s ustanovenimi ¢lanki 11.23 a I1.24 grantové dohody.

Zadosti o dalsi predbézné platby (v souladu s ¢lankem 1.4 grantové dohody) by mély byt
piedkladany v souladu s harmonogramem reportovani definovanym v Ptiloze II.

XIll. REPORTOVANI

Dalsi pokyny tykajici se Sablon, které Ize pouzit pro technické a ucetni reportovant,

a rovnéz pokyny k jejich vypliovani budou zvetejnény na webovych strankach projektu
LIFE v souboru néstrojit LIFE na adrese
http://ec.europa.eu/environment/life/toolkit/pmtools/index.htm).
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XIV. ZMENY GRANTOVE DOHODY

Vezméte prosim na védomi, ze kazda zména piedstavuje ¢asoveé narony proces a vede k dalsi
administrativni zatézi. Pfed podpisem grantové dohody se proto ujistéte, zda uvadite spravné
informace.

Meéli byste si byt také védomi toho, zZe pokud je zahdjen proces zmény a ve stejné dobé by méla
byt provedena platba, mize byt platba odlozena, pokud je ovlivnéna zménou, a to az do uzavieni
procesu zmény.

Ucelem nebo diisledkem zmén nesmi byt provedeni zmén grantové dohody, které by mohly
zpochybnit rozhodnuti o pfidéleni grantu.

Formalni zménu grantové dohody vyzaduji pouze podstatné upravy, které budou akceptovany
jen v tadné odivodnénych ptipadech. Zmény lze provadét dvéma zpilisoby, a to bud’ zménou
smlouvy, nebo zménou v podob¢ jednoduchého dokumentu.

Podstatné zmény grantové dohody vyzaduji podpis jak Agentury/Komise, tak koordinujiciho
ptijemce.

Piiklady podstatnych zmén, které vyZaduji ,,formalni zménu grantové dohody*:

a)  vyznamné zmény povahy aktivit nebo hmatatelnych vystupd,

b)  zmény pravniho statusu koordinujiciho pfijemce nebo piidruzeného piijemce,
C)  zmény ve struktufe partnerstvi v ramci projektu,

d)  zmény trvani obdobi projektu, jak je uvedeno v ¢lanku 1.2.2,

e) zmény v predbéZném rozpoctu projektu, presouvajici vice nez 20 % maximalni ¢astky
uvedené v ¢lanku 1.3 mezi dvéma nebo vice kategoriemi skute¢nych nakladu.

Jestlize se zména tyka ukonceni UCasti pfijemce, vezméte prosim na védomi, Ze doty¢ny
pifijemce je povinen piedlozit koordinujicimu piijemci ptisluSené podklady pro zpracovani
zavérecné zpravy (technické, finanéni a podptrné dokumenty), a to v dob& podpisu zmény.
NeptedloZeni zavérecné zpravy odstupujiciho pifijemce by mohlo znamenat, Ze piipadné
naklady tohoto pfijemce by byly Agenturou/Komisi povazovany za nulové, pokud by ve
vysledku nebyly pfedloZzeny Zadné diikazni informace.

Nepodstatné zmény:

Nepodstatné zmény a zmény obsahu aktivit nebo hmatatelnych vystupi, které zlepSuji kvalitu
¢i kvantitu vysledkii dosazenych v souvislosti s pfedpokladanymi aktivitami, hmatatelnymi
vystupy a/nebo cili, aniz by pozménily jejich povahu nebo ovlivnily celkovy pomér nakladi
a piinosil, jsou povazovany za nepodstatné zmény. Koordinujici pfijemce musi informovat
Agenturu/Komisi o téchto a dalSich vedlejSich zménach ve zpraveé v souladu s ¢lankem I1.23.
Agentura/Komise mtiZze akceptovat nepodstatné prostfednictvim e-mailu, faktickym pfiijetim
nebo prostifednictvim pfijeti zplsobilosti souvisejicich skute€nych nakladii v dobé zavérecné
platby. Aby se koordinujici pfijemce ujistil o zpusobilosti jednotlivych nékladl vyslovné
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neuvedenych v rozpoctu, doporucuje se konzultovat zalezitost s nezavislym kontrolnim tymem,
aby si ujasnil platna pravidla a ptipadné pfedem pozéadal Agenturu/Komisi o povoleni.

XV. VZTAHY S PRIDRUZENYMI PRIJEMCI

V ptipad¢, ze projekt zahrnuje pridruzené piijemce, mél by koordinujici pfijemce uzaviit
s kazdym ptidruzenym piijemcem dohodu o partnerstvi. Vzorova dohoda o partnerstvi je
k dispozici na webovych strankach programu LIFE.

Tyto dohody by m¢ély stanovit postupy pro to, kdy a jak pfidruzeni ptijemci predkladaji
koordinujicimu ptijemci své zpravy tykajici se projektu, vcetné¢ financnich informaci.
ZkuSenosti ukazuji, Ze pro zajiSténi adekvatniho finan¢niho fizeni je tfeba predkladat
dokumenty minimalné kazdé¢ ctvrtleti.

Dohody o partnerstvi by mély objasiiovat také povinnosti ptidruzenych piijemcii pii auditu.
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